Uy ban nhan dan huyén Pak Ha

SO TAY

QUY TRINH, TRINH TU CAC BUGC SOAN THAO, BAN HANH VAN
BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1:
CO SO PHAP LY VA NHUNG VAN PE CHUNG
I. TAI LIEU CO SO PHAP LY:

Can ct Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Luat Stra §16i, bo sung mot s6 dieu cua Luat To chirc Chinh phu va Luat TS chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Can ct Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam
2015; Luat Stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020; Vin ban hop nhat sé 23/VBHN-VPQH, ngay
15 thang 7 nam 2020 Luat ban hanh van ban quy pham phép luat.

Cian ctr Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 cia
Chinh pht stra d6i, bd sung mot sé diéu ctiia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2016 cta Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét;

Can ctr Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28 thang 5 nim 2015 caa Chinh
phu vé co so dir liéu qudc gia vé phap luat; Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08
thang 6 nam 2010 ciia Chinh pha vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6
48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung mot sé
diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2017 ctia Chinh phi sira doi, bo sung mot s6
diéu cta cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét tha tuc hanh chinh;

II. NHUNG VAN PE CHUNG

- Quy trinh, trinh tu trong S6 Tay nay khong ap dung cho viéc soan thao cac
vin ban ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan® khong phai 1a vin ban quy
pham phap luat.

- Cé4c ndi dung khéc lién quan dén quy trinh, trinh tu soan thao, ban hanh vin
ban quy pham phap luat cia HDND va UBND khong dugc quy dinh trong Quy
dinh nay dugc thuc hién theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat nam 2015, Luat Sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat nim 2020, Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam

1 Cum tir xin dwoc viét tit Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan (HDND, UBND)



Uy ban nhan dan huyén Pak Ha

2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban
hanh vén ban quy pham phap luét, Nghi dinh 5O 154/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2020 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s0
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phti quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.

- Vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban quy pham phap luat cia HDND,
UBND cac cap duoc thyc hién theo Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
nam 2015, Luat Sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ndm 2020, Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP va Nghi dinh sé 154/2020/ND-
CP : Mau nghi quyét cia HDND cac cdp va mau quyét dinh cia UBND céc cip
thuc hién theo mau quy dinh tai Nghij dinh s6 154/2020/ND-CP.

- Vé hiéu luc ciia vin ban quy pham phap luat

+ Ngay c6 hiéu lyc ctia van ban quy pham phép luét phai duoc quy dinh cu thé
ngay trong van ban quy pham phap luat.

+ Thoi diém c6 hiéu luc cta toan bd hodc mot phan vin ban quy pham phap
luat duoc quy dinh tai vin ban d6 nhung khong sém hon 07 ngay ké tir ngay thong
qua hodc ky ban hanh dbi véi vin ban quy pham phap luat caia HDND va UBND
cap huyén, cap x4.

- Co quan chil tri soan thao phai hru y du kién cu thé ngay co6 hiéu lyc trong
du thao van ban quy pham phap ludt trén co so bao dam du thoi gian dé cac co
quan, t chirc, ca nhan c6 diéu kién tiép can vin ban, cac d6i twong thi hanh c6 diéu
kién chuan bi thi hanh van ban.

- Van phong HDND - UBND, Chii tich UBND cp X c6 trach nhiém kiém tra
viée ghi ngay c6 hi¢u luc cu thé trong van ban quy pham phap luat cia UBND
huyén, UBND cap xa.

- Van ban quy pham phép luat cita HDND, UBND khong dugc quy dinh hi¢u
luc tré vé trudc.

- Van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND huyén; HBDND va UBND
cip xa phai duoc niém yét cong khai va phai duoc dua tin trén cac phuong tién
thong tin dai chung & dia phuong chdm nhat 1a 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay Chu
tich HDND ky ching thuc, Cha tich UBND ky ban hanh. Thoi gian ni€ém yét it
nhat 13 30 ngay lién tuc, ké tir ngay niém yét®.

- Trong truong hop can thiét, c4c ban, nganh dugc giao nhi€ém vu xay dung du
thao nghi quyét cia HDND huyén do UBND huyén trinh, du thao quyét dinh cua
UBND huyén thanh lap T6 soan thao gém dai dién co quan chu tri, Van phong
HDND — UBND va cac co quan, don vi c0 lién quan dé tham muu thuc hién viéc

2 Pidu 97, Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phi Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh luat ban hanh van ban quy pham phap luat
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soan thao, thim dinh va trinh duyét vin ban theo dung quy dinh. Dai dién 14anh dao
co quan chu tri du thao van ban lam T6 trudng T6 soan thao.

Muc 2:

QUY TRINH, TRINH TU' CAC BUGC SOAN THAO, BAN HANH NGHI
QUYET CUA HQI PONG NHAN DAN, QUYET DPINH CUA UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN, XA

. QUY TRINH, TRINH TU' CAC BUGC SOAN THAO, BAN HANH NGHI
QUYET CUA HDND HUYEN

Xay dung, ban hanh nghi quyet HDND huyén, gom cac buéc®: (1) Soan thao
nghi quyét, té chuc lay y kién vé du thao nghi quyét; (2) Tham dinh du thao nghi
quyét; (3) Xem xét, quyét dinh trinh HDND du thao nghi quyét; (4) Tham tra du
thao nghi quyét; (5) Thong qua du thao nghi quyét.

Buéc 1: Soan thio, to chirc 1ay Y Kién vé duw thao nghi quyét cia HDND
huyén

1. Dy thao nghi quyét cua HDND huyén do UBND huyén trinh. Can cir vao
tinh chat va ndi dung nghi quyét cia HDND, UBND huyén phé&n céng co quan chu
tri soan thao.

Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém xay dung du thao To trlnh(4) vé dé
nghi Xay dung nghi quyét, trong d6 néu rd cin ctr ban hanh nghi quyét; pham Vi
diéu chinh, ddi twong ap dung, ndi dung chinh cta nghi quyét; thoi gian du kién dé
nghi HDND xem xé&t, thong qua; du kién nguon luc, diéu kién bao dam cho viéc thi
hanh nghi quyét;

2. Sau khi ¢0 van ban théng nhat cia UBND huyén, cin c& vao tinh chat va
ndi dung cta du thio Nghj quyet(5) dw théo To trinh, co quan chu tri Soan thao to
chire lay ¥ kién cua co quan, t6 chirc ¢ lién quan, dbi tuong chiu su tac dong truc
tiép cta nghi quyét; gri hd so du thao nghi quyét dén Uy ban Mat tran T6 quc
Viét Nam huyén;

Co quan chil tri soan thao cé trach nhiém tra 15i bang van ban d6i véi y kién
phan bién xa hoi caa Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam huyén trong truong hop
Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam huyén thuc hién phan bién xa hoi dbi voi du
thao nghi quyét.

Y kién cua Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam huyén tham gia vé dy thao
nghi quyét va ¥ kién phan bién xa hoi d6i véi du thao nghi quyét phai duoc nghién
clru, giai trinh, tiép thu trong qué trinh chinh 1y du thao vin ban.

3 Quy dinh tir Didu 133 dén va dén Didu 137 ctia Vian ban hop nhét sé 23/VBHN-VPQH, ngay 15 thang 7 nam 2020
Luét ban hanh van ban quy pham phap luat.

4 Theo Mau s6 03, Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP (c6 kém theo quy trinh nay)

5 Theo Mau sb 20, 21, Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 154/2020/NB-CP (c6 kém theo quy trinh nay)
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3. Trong truong hop lay v kién cua dbi twong chiu su tac dong truc tiép cua
nghi quyet thi co quan, to chuc lay y kién co trach nhiém xéac dinh nhing van de
can lay y kién, dia chi t1ep nhan ¥ kién va bao dam it nhat 1a 07 ngay keé tur ngay to
chue 1dy ¥ kién dé cac ddi tuong duoc 1dy v kién gop v vao du thao nghi quyét.

Co quan, to chuc c6 lién quan duogc lay ¥ kién ¢ trach nhiém tra loi bang van
ban trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao nghi quyeét.

Budéc 2: Tham dinh du thido nghi quyét cia HDND huyén

1. Phong Tu phép co trach nhiém tham dinh du thao nghi quyét cua HDND
huyén trudc khi co quan chu tri soan thao trinh UBND huyén. Doi voi du thao co
ndi dung phurc tap, lién quan dén nhiu nganh, linh vuc th‘lr trude khi tién hanh tham
dinh, Phong Tu phap c6 thé t6 chirc cudc hop lay ¥ kién cta cic co quan, ban,
nganh, cac chuyén gia, nha khoa hoc.

Chém nhat 12 20 ngay trudc ngay UBND huyén hop, co quan chu tri soan thao
phai gui ho so du thdo nghi quyét cuia HDND huyén dén Phong Tu phap dé tham
dinh.

2. Ho so gtri Phong Tu phap tham dinh bao gdm:

a) To trinh UBND huyén vé dy thao Nghi Quyét;

b) Du thao nghi quyét;

¢) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cua co quan, té chtic, ca
nhan; ban chup ¥ kien gop y; bao cao danh gia tac dong cua chinh sach doi véi nghi
quyet®,

d) Tai liéu khac (néu co).

3. Noi dung tham dinh bao gom:

a) Su cér,l thiét ban hanh nghi quyét®; doi tuong, pham vi diéu chinh cua du
thao nghi quyeét;

b) Su phu hop ctia ndi dung du thao nghi quyét v6i duong 161, chu truong cua
Dang, chinh sach cua Nha nudc; tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thong nhat cua
du thao nghi quyét véi hé thong phap luat;

¢) Su cén thiét, tinh hop 1y, chi phi tudn thu cac thi tuc hanh chinh trong du
thao nghi quyét, néu trong du thao nghi quyét c6 quy dinh thu tuc hanh chinh; viéc

6 Quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 27 : 2. 'Chinh séach, bién phap nham bao dam thi hanh Hién phap, luat, vén ban quy
pham phap ludt ctia co quan nha nudc cp trén; 3. Bién phap nham phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quc phong,
an ninh ¢ dia phuong;
" Quy dinh tai Khoan 2, 3 Pidu 27 : 2. Chinh sach, bién phap nhim bao dam thi hanh Hién phap, luat, vin ban quy
pham phap luit cua co quan nha nude cip trén; 3. Bién phap nhim phat trién kinh té - x3 hoi, ngén sach, qudc phong,
an ninh ¢ dia phuong;
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16ng ghép van dé binh dang gioi trong du thao nghi quyét, néu trong dy thao quyét
dinh c6 quy dinh lién quan dén van dé binh ding gioi;

d) Nguén luc, diéu kién bao dam thi hanh nghi quyét;

d) Ngon ngit, ky thuat soan thdo van ban.

4. Trén co sO nghién ctru va két qua cgcf)c hop tham dinh vé duy thao, Phong Tu
phap co trach nhiém hoan thanh bao cao tham dinh gtri don vi chu tri soan thao.

a) Bdo cdo tham dinh phai thé hién rd ¥ kién cta co quan tham dinh vé noi
dung thdm dinh quy dinh tai khodn 3 Budc 2 cta quy trinh, trinh ty nay va y kién
ve Viéc du thao du diu kién hoac chua du diéu‘kién trinh UBND huyén. Truong
hop Phong Tu phéap ket luan du thao chua du di€u kién trinh thi phai néu 13 1y do
trong bdo cdo tham dinh.

b) Bdo cdo tham dinh phai duoc gui dén co quan chu tri soan thao trong thoi
han 15 ngay k¢ tir ngay Phong Tu phé&p nhan di ho so giri tham dinh.

¢) Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh dé chinh ly, hoan thién dyu thao nghi quyét va dong thoi gui bao cdo gidi trinh,
tiép thu kém theo du thao van ban da dugc chinh 1y dén Phong Tu phap khi trinh
UBND huyén.

Buéc 3. Xem xét, quyét dinh trinh HDND du thao nghi quyét

1. UBND huyén c6 trach nhiém xem xét, thao luan va biéu quyét vé viéc trinh
du thao nghi quyét ra HDND huyén.

2. UBND huyén c6 trach nhiém gui to trinh, du thao nghi quyét va cac tai liéu
co lién quan den Thuong tryc HDND dé chuyén dén cac dai bieu HDND cung cap
cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

Bwéc 4. Tham tra du thao nghi quyét cia HPND cap huyén

1. Dy théo nghi quyét ciia HDND cép huyén phai duoc Ban cua HDND cling
cap tham tra trudce khi trinh HDND. UBND c¢6 trach nhiém gui dy thao nghi quyet
dén Ban cia HDND dugc phan cong tham tra theo quy dinh.

2. Vin phong HDND - UBND huyén phdi hop véi co quan dugc giao chu tri
soan thao hoan thi¢n ho so, gt Ban cua HDND duoc phén cong tham tra chdm
nhat 1a 10 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND.

3. Ho so tham tra bao gom:

a) To trinh caa UBND huyén trinh HDND huyén vé dy thao nghi quyét;

b) Dy thao nghi quyét;
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¢) B&o c4o tham dinh va bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh®:

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ cuia co quan, to chuc, ¢4
nhan; ban chup y kién gop y (ban dién tu);

e) Tai liéu khéac (néu cd).

4. Ban cia HDND huyén tién hanh tham tra, tap trung vao cac van dé sau:

a) Su can thiét ban hanh nghi quyét ; ndi dung cua du thao nghi quyét va
nhitng van dé€ con c6 ¥ kién khac nhau;

b) Su pht hop cua nodi dung du thao nghi quyét véi duong 16i, chi truong cua
bang, chinh sach cua Nha nudc;

¢) Su phi hop cua noi dung du thao nghi quyet véi tinh hinh, dieu kign phét
trien kinh té - xa hdi caa dia phuong;

d) Tinh hop hién, tinh hop phép va tinh thong nhét cua dy thao nghi quyét voi
hé thong phép luat.

5. Ban cua HDND dugc phan cong thém tra ¢6 trach nhiém gui bao cdo tham
tra dén Thuong truc HDND d¢ chuyén dén cac dai bicu HDND cham nhat 1a 07
ngay trude ngay khai mac ky hop ©.

Bwéc 5: Chuan bj hé se' dw thao nghi quyét trinh ky hop HPND huyén

~ 1. Thuong trye HDND huyén chi dao viéc chuan bi ho so du thao nghi quyét
dé gui dén dai bieu HDND cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

2. HO so bao gom:

a) To trinh cua UBND trinh HDND vé dy thao nghi quyét;

b) Dy thao nghi quyét ;

¢) Bao cdo tham dinh va bao céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh (ban
dién tu);

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cua co quan, to chirc, ca
nhan; ban chup y kién gop y (ban dién tu);

e) Béo c4o tham tra; bao cao tiép thu giai trinh cia UBND huyén ddi véi ndi
dung tham tra.

f) Tai liéu khac (néu co).

3. Ho so hoan thién trinh HPND huyén.

8 B40 c4o tham dinh cua Phong Tu phap va Bao cao giai trinh, tiép thu y Kién ciia co quan chu tri soan théo sau khi
Phong Tu phép tham dinh.

¥ Luu y: Béo céo tham tra phai thé hién r6 quan diém cua co quan tham tra vé nhing van dé thugc noi dung tham tra
va de xuat nhixng ni dung can sira doi, bo sung, phuong an xtr ly cua co quan chu tri tham tra doi véi nhiing van de
con c6 y kién khéc nhau.
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Il. QUY TRINH, TRINH TU CAC BUGC SOAN THAO, BAN HANH
QUYET PINH CUA UBND HUYEN

Trinh tu, tha tuc soan thao, thim dinh va ban hanh quyét dinh cia UBND cép
huyén gém cac budc®: (1) Soan thao quyét dinh; (2) Lay ¥ kién vé du thao quyét
dinh; (3) Tham dinh dy thao quyet dinh; (4) UBND xem xét, thong qua du thao
quyét dinh; (5) Chi tich UBND cap huyén ky ban hanh.

Buéc 1: Soan thio quyét dinh cia UBND huyén

~ Du thao quyét dinh cia UBND huyén do Chii tich UBND phan céng va tryc
tiép chi dao co quan chuyén mon thuoc UBND soan thdo. Co quan soan thdo co
trach nhiém x4y dung du thdo to trinh®Y va dy thao quyét dinh@2),

Buéc 2: Lay y kién du thao quyét dinh cia UBND huyén

1. Can ctr vao tinh chét va ndi dung cua dy thao quyet dinh, co quan soan thao
t6 churc lay klen clia co quan, to chirc ¢6 lién quan, d6i tuong chiu sy tac dong
truc tiép cua quyét dinh. Gui hd so du thao quyét dinh dén Uy ban Mit tran T6
qudc Viét Nam cling cap;

2. Co quan soan thao c6 trach nhiém tra 101 bang vin ban d6i voi y kién phan
bién xa hdi cua Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam cling cap trong truong hop Uy
ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cling cip thuc hién phan bién xa hoi doi véi du
thao quyét dinh.

Y kién ctia Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam cung cap tham gia vé dy thao
quyét dinh va y kién phan bién xa hoi doi voi du thao quyéet dinh phai dugc nghién
ctru, giai trinh, ti€p thu trong qua trinh chinh Iy du thao van ban.

3. Co quan, to chiic ¢6 lién quan dugc liy v kién c6 trach nhi¢m tra 10i bang
van ban trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao quyét dinh.

4. Trong truong hop lay y kién cua ddi tuong chiu su tac dong tryc tlep cua
quyet dinh thi co quan lay v kién c6 trach nhiém xac dinh nhimng van dé can lay y
kién va bao dam it nhat 1a 07 ngay ké tir ngay to chirc lay ¥ kién dé cac d6i tuong
duogc 1dy ¥ kién gop y vao du thao quyét dinh.

Buéc 3: Tham dinh dy thao quyét dinh ciia UBND huyén

1. Phong Tu phép c6 trach nhiém tham dinh du thao quyét dinh cia UBND
huyén trude khi trinh.

DPoi V(')’,i du thao cq(') ndi dung phuc tap, lién quan qdégn nhiéu nganh, th vuc thi
trudce khi tién hanh tham dinh, Phong Tu phép co6 thé t6 chiic cude hop lay ¥ kién
cla cac co quan, ban, nganh, cac chuyén gia, nha khoa hoc.

10 Quy dinh tir Biéu 138 dén va dén Didu 141 cua Vian ban hop nhét s6 23/VBHN-VPQH, ngay 15 thang 7 nam 2020
Luét ban hanh van ban quy pham phap luat

11 Theo Mau s6 03, Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s& 154/2020/NB-CP (c6 kém theo quy trinh nay).

12 Theo Mau s6 22, 23 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP (c6 kém theo quy trinh nay).
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Cham nhét 13 20 ngay trudc ngay UBND huyén hop, co quan chu tri soan thao
phai gtri ho so du thao quyét dinh dén Phong Tu phéap dé tham dinh.

2. Hd so gtri Phong Tu phap tham dinh bao gdm:

a) To trinh UBND huyén vé du thao quyét dinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cua co quan, t6 chirc, ca
nhan; ban chup y kién gop y;

d) Tai liéu khac (néu c6).

3. Noi dung tham dinh bao gom:

a) Su can thiét ban hanh quyét dinh; ddi tuong, pham vi diéu chinh cua du
thdo quyét dinh;

b) Su phu hop ctia néi dung du thao quyét dinh vé6i duong 161, chu truong cua
Dang, chinh sach cua Nha nudc; tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thong nhat cta
du thao quyét dinh véi h¢ thong phap luat;

c) Su can thlet tinh hop 1y, chi phi tuan thu cac thu tuc hanh chinh trong dy
thao quyét dinh, néu trong dy thao quyét dinh co quy dinh thu tuc hanh chinh; viéc

16ng ghép van dé binh dang gioi trong du thao quyét dinh, néu trong du thao quyét
dinh c6 quy dinh lién quan dén van dé binh ding gidi;

d) Nguon lyc, diéu kién bao dam thi hanh quyét dinh;
d) Ngon ngtt, k¥ thuat soan thao van ban.

4. Trén co s& nghién ctiru va két qua cudc hop lay ¥ kién ctia cac co quan (néu
c6) ve du thao, Phong Tu phap c6 trach nhi¢ém hoan thanh bao cdo tham dinh gtr
don vi chu tri soan thao.

a) B4o cdo tham dinh phai thé hién o ¥ kién ciia co quan tham dinh vé noi
dung tham dinh quy dinh tai khoan 3 Bwée 3 ndy va y kién vé viéc du thao quyét
dinh du diéu kién hodc chua du diéu kién trinh UBND:; truong hop Phong Tu phap
két luan du thao chwa du diéu kién trinh UBND thi phai néu rd 1y do trong bao cao
tham dinh.

b) B4o cdo tham dinh phai dugc gtri dén co quan ch tri soan thao trong thoi
han 15 ngay ké tir ngdy Phong Tu phap nhan du ho so guri tham dinh.

5. Sau khi nhan dugc van ban tham dinh, co quan chu tri soan thao c6 trach
nhiém giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dé chinh ly, hoan thién dy thao quyét
dinh, dong thoi giri béo cdo giai trinh, tiép thu kém theo dy thao van ban di duoc
chinh 1y dén Phong Tu phap khi trinh UBND huyén du thao quyét dinh.

Budéc 4: UBND xem xét thong qua du thao quyét dinh
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1. Co quan soan thao gui hd so du thao quyét dinh dén UBND huyén cham
nhat la 03 ngay lam viéc tru6e ngay UBND hop d€ chuyén den cac Thanh vién
UBND. Tai li¢u dugc gui bang van ban dién tir den Phong Noi vu huyén (co quan
truc tiep tham muu UBND huyén 1o chire hop).

2. Ho so du thao quyét dinh trinh bao gom:
a) Tai liéu tai khoan 2 cua Budc 3;

~ b) Bdo cao tham dinh ctia Phong Tu phap; bao cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién

tham dinh.

3. Trinh tu xem xét, thong qua quyét dinh cia UBND huyén

a) Tuy theo tinh chat va ndi dung cua du thao quyét dinh, Chu tich UBND
huyén quyé€t dinh phuong thirc xem Xet, thong qua dy thao quyet dinh. Trong
truong hop xem xét, thong qua dy thao quyét dinh tai phién hop UBND thi duoc
tién hanh, theo trinh tu sau day:

- Pai dién co quan soan thao trinh bay dy thao quyét dinh;

- Pai dién Phong Tu phap phat biéu vé viéc giai trinh, tiép thu ¥ kién tham
dinh;

- UBND thao luan va biéu quyét thong qua dy thao quyét dinh.

b) Du théloqquyé't’dinh dugc thong qua khi c6 qua nta tong sd thanh vién
UBND huyén bi€u quy€t tan thanh.

Budce 5. Ky va ban hanh van ban

Chu tich UBND huyén thay mat UBND ky ban hanh quyét dinh®®. Trong
truong hop Chu tich UBND huyén vang mat hodc can cu vao cac linh vuc dugc
phéan cong, cac Pho Chu tich c6 thé ky thay Chu tich .

11l. QUY TRINH, TRINH Ty’ CAC BUGC SOAN THAO, BAN HANH NGHI
QUYET CUA HDND CAP XA

Trinh ty cac budc soan thao va ban hanh nghi quyét HDND cép x4 gém cac

budc®™ : (1) Soan thao; (2) Tham tra; (3) Xem xét, thong qua du thao nghi quyét.
Buéc 1. Soan thao Nghi quyét cia HPND x&

1. Dy thao Nghi quyét™ ciia HDND xa do UBND cling cip to chirc soan thao
va trinh®® HBND.

13 Nghi dinh 34/2016/Nb- CP quy dinh tai Diéu 97. Thoi han n1em yét van ban quy pham phap luat: Van ban quy
pham phap luat caa HDND cap huyén, HDND cip x4, UBND cip huyén, UBND cép xa phai dugc niém yét cham
nhat 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich HDND ky chimg thye, Chu tich UBND ky ban hanh. Thoi gian niém
yét it nhat 1a 30 ngay lién tuc, ké tir ngy niém yét.

14 Quy dinh tir Diéu 142 va Diéu 143 cia Vin ban hop nhat sé 23/VBHN-VPQH, ngay 15 thang 7 nim 2020 Luét
ban hanh van ban quy pham phap luat

15 Theo Mau s6 24, 25 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP (c6 kém theo quy trinh nay)
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2. T6 chuc lay y kién.
~a) Can ctr vao tinh chat va ndi dung cua du thao nghi quyét, Chu tich UBND
x4 t6 chirc viée 1dy ¥ kién va tiép thu y y kién cua co quan, t6 chirc co lién quan, ctia

Nhan dan tai thon, lang, to dan phd vé du thao nghi quyét bang cac hinh thirc thich
hop.

b) Giri ho so dy thao nghi quyét cia HDND xi dén Uy ban Mt tran T qudc
Viét Nam cung cap dé lay v kién.

c) Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém tra 161 bang vin ban d6i voi ¥ kién
phan bién x& hoi cua Uy ban Mat trdn T6 qudc Viét Nam cung cap trong truong
hop Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam cung cap thyc hién phan bién xa hoi doi
vo1 du thdo nghi quyét.

d) Y kién, cua Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cung cap tham gia vé du
thdo nghi quyét va y kién phan bién xa hdi doi voi1 du thao nghi quyét phai duoc
nghién ctru, giai trinh, tiép thu trong qua trinh chinh 1y du thdo van ban.

Budéc 2. Tham tra Nghi quyét cia HPND x&

1. Du thao nghi quyét ctia HDND cap xa phai duoc Ban caa HDPND cung ceftp
tham tra trudce khi trinh HDND. UBND c6 trach nhiém gui dy thao nghi quyét dén
Ban cia HDND dugc phan cong tham tra chdm nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai
mac ky hop HDND.

2. Ban cua HDND dugc phén cong theftm tra ¢6 trach nhiém gui Bao cdo tham
tra'” dén Thuong truc HDND dé chuyén dén céac dai biéu HDND.

3. Cham nhat 13 03 ngay trude ngdy khai mac ky hop HDND, UBND nhan
dan gui to trinh, du thao nghi quyét va cac tai liéu c6 lién quan dén cac dai biéu
Ho1 dong nhan dan.

Buwéc 3. Chuan bi ho so du thao nghi quyét trinh ky hop HPND x&

1. Thuong tryc HDND x& chi dao viéc chuan bi hd so du thao nghi quyét dé
gui dén dai bieu HDND cham nhat 1a 03 ngay trudce ngay khai mac ky hop.

2. HO so bao gém:

a) To trinh cua UBND trinh HDND vé dy thao nghi quyét;

b) Dy thao nghi quyét ;

¢) Béo cao giai trinh, tiép thu y kién;

16 Theo Mau s6 03, Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP (c6 kém theo quy trinh nay)
Y Luu y: Béo cao tham tra phai thé hién r quan diém clia co quan tham tra vé nhitng véan dé thuoc ni dung tham tra
va de xuat nhixng néi dung can sira doi, bo sung, phuong an xtr ly cua co quan chu tri tham tra doi véi nhiing van de
con c6 y kién khac nhau.
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d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua co quan, t0 chir, ca
nhan; ban chup y kién gop y (ban dién tu);

e) B4o cdo tham tra;

f) Tai liéu khac (néu co).

3. Hd so hoan thién trinh HDND xa.

IV. QUY TRINH, TRINH TU CAC BUGC SOAN THAO, BAN HANH
QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Trinh ty cac budc soan thao va ban hanh quyét dinh cia UBND & cdp xi gom
cac budc®: (1) Soan thao; (2) Xem xét, thong qua ban hanh vin ban.

Bude 1: Soan thio quyét dinh ciia UBND cép xa

1. Du thao Quyét dinh®® cia UBND cip xa do Chu tich UBND cip xa to
chure, chi dao viéc soan thao.

2. T6 chuc lay y kién.

~ a) Can ctr vao tinh chat va ndi dung cua du thio quyét dinh, Chi tich UBND
cap xa to chire vige lay ¥ ki€n va ti€p thu y kién cta co quan, t6 chirc ¢6 lién quan,
cta Nhan dan tai thon, to dan pho va chinh 1y du thao quyét dinh.

b)) Gui hck)’so du thao quyét dinh dén Uy ban Mt tran To qudc Viét Nam cling
cap dé lay y kién.

c) Co quan soan thao co trach nhiém tra 161 bang vin ban d6i v4i ¥ kién phan
bién xa hoi cua Uy ban Mat tran T quoc Viét Nam cung cip trong truong hop Uy
ban Mat tran T6 quéc Viét Nam cung cap thuc hién phan bién xa hoi d6i voi du
thao quyét dinh.

d) Y kién cua cua U}{ ban Mit tran T quéc Viét Nam cﬁng’cép tham gia vé
du thao quyét dinh vay |§ién phan bién xa hoi doi vai du thao quyét dinh phai dugc
nghién ctru, giai trinh, tiép thu trong qua trinh chinh Iy du thao van ban.

Budre 2. Trinh tw UBND cép xi xem xét, thong qua quyét dinh.

L T chtc, ca nhan dugc phan cong soan thao giri hd so du thao quyét dinh
dén cac thanh vién UBND cap xa cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND
hop.

2. Ho so du thao quyét dinh cia UBND cap xi gom:

a) To trinh@ ;

18 Quy dinh tir Piéu 144 va Didu 145 ciia Vian ban hop nhit s6 23/VBHN-VPQH, ngay 15 thang 7 nam 2020 Luét
ban hanh van ban quy pham phap luat.

19 Theo Méu s6 26, 27 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 154/2020/NB-CP (c6 kém theo quy trinh nay)

20 Theo Mau s6 03, Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP (c6 kém theo quy trinh nay)

11
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b) Dy thao quyét dinh;

c) Ban tong hop, gidi trinh, tiép thu v kién gop y cua co quan, to chuc, cé
nhan; ban chup y kién gop y;

d) Cac tai liéu khac cd lién quan.

3. Dy thao Quyét dinh cia UBND cép xd duoc 13y ¥ kién thao luan va biéu

quyet thong qua tai cudc hop cua UBND cap xa. Viéc xem xet, thong qua du thao
quyét dinh ctia UBND cap xa duoc tién hanh theo trinh ty sau day:

a) Dai dién t6 churc, c4 nhan duoc phan cong soan thao trinh bay du thao quyét
dinh.

b) UBND thao luén va biéu quyét thong qua dy thao quyét dinh.
¢) Dy thao vquyé't dinh dugc thong qua khi c6 qua nua tong s6 thanh vién
UBND cap xa bicu quyét tan thanh.
d) Chi tich UBND cip xa thay mat UBND Ky ban hanh quyét dinh®V.
Muc 3

LAP DU TOAN, QUAN LY, SU DUNG, QUYET TOAN VA PHOI HQP TO
CHUC THUC HIEN

I. LAP DU TOAN, QUAN LY, SUDUNG VA QUYET TOAN

Lap dy toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cho cong tac
xay dung van ban quy pham phép luat :

Thuc hién theo Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28 thang 12 nam 2016
ctia BO truong Bo Tai chinh quy dinh 1ap du toan, quéan 1y, st dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham
phap luat va hoan thién hé thong phap luat; Thong tu s6 42/2022/TT-BTC ngay 06
thang 7 nam 2022 ctia Bo truong Bo Tai chinh stra d6i, bo sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 338/2016/TT-BTC; Nghi quyét 93/2022/NQ-HDND ngay 12/12/2022
ctia HDND tinh Kon Tum Quy dinh mic phan bé kinh phi d¢am bao cho cong tac
xay dung vin ban quy pham phép luat va hoan thién hé thdng phap luat cua
HDND, Uy ban nhan dan céc cap trén dia ban tinh Kon Tum va cac quy dinh cua
phéap luat co lién quan.

I1. PHOI HQOP TO CHUC THUC HIEN
1. P6i v6i Vian phong HPND — UBND huyén

2! Nghi dinh 34/2016/ND-CP, quy dinh tai Diéu 97. Thoi han niém yét van ban quy pham phép luat: Van ban quy
pham phap luat cia HDND cép huyén, HDND cip x3, UBND cip huyén, UBND cip xa phai dugc niém yét cham
nhat 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich HDND ky ching thuc, Chu tich UBND ky ban hanh. Thoi gian niém
yét it nhat 1a 30 ngay lién tuc, ké tir ngay niém yét.

12
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1.1. Hudng dan viéc ddng tai hd so du thao trén cong thong tin dién tir cla
huyén khi nhan dugc dé nghi ctia co quan chu tri soan thao.

1.2. Cho y kién vé su can thiét, tinh hop 1y, chi phi tuan tha thi tuc hanh chinh
cua chinh sach, du thdo van ban quy pham phap luat c6 quy dinh tha tuc hanh
chinh.

1.3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém gitp HDND
huyén, UBND huy¢n kiém tra vé trinh tu soan thao, ban hanh vin ban quy pham
phap luat dang quy dinh; dam bdo van ban ban hanh ding hinh thirc va noi dung da
dugc thong qua.

1.4. Truong hop ho so dy thao chua c6 vian ban bao céo‘thém dinh cia Phong
Tu phap, Van phong HDND va UBND huyén chuyén tra ho so yéu cau co quan
chu tri soan thao gtri ho so tham dinh theo quy dinh.

2. Pdi véi cac co quan, don vi

2.1. Thu trudng céc co quan, don vi 6 trach nhiém tham muu vi¢c xay dyng
van ban quy pham phap luat theo ding quy dinh tai Luat nam 2015, Luat sta doi,
b6 sung nam 2020, Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP, Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP

va quy trinh tai Quy dinh nay.

2.2. Thi trudng cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém boi dudng do6i ngii can bo,
cong chirc thuc hién cong tac xay dung van ban dé dam bao chét luong dy thao van
ban khi dugc phin cong soan thao; ctr cong chirc tham gia T6 soan thao vin ban
quy pham phap luat theo dé nghi ctia co quan chi tri soan théo.

3. Pdi véi Phong Tu phap

3.1. Phéi hop xay dung nghi quyét, quyét dinh thudc tham quyén ban hanh cia
UBND, HDND huyén do cac co quan chuyén mon khac thuoc UBND huyén chu tri
xay dung.

3.2. Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc soan thao vin ban bao dam tién do soan
thao va chat lugng du thao van ban quy dinh chi tiét; Hang quy, bao cao Chu tich
UBND huyén va S¢ Tu phap ve tinh hinh, tien d6 va nhitng van dé phat sinh trong
qua trinh soan thao van ban quy dinh chi tiét.

3.4. Tham dinh dy thao nghi quyét cua HDND, du thao quyét dinh cua UBND
huyén theo quy dinh phép luat.

3.5. Trudng phong Tu phap c6 trach nhiém tham muu, gitp UBND huyén
quan ly nha nudc vé hoat dong ban hanh van ban quy pham phap luét trén dia ban
huyén; hudng dan vé nghiép vu xay dung van ban quy pham phap luat. Hing nam,
ra soat, danh gia tinh hinh ban hanh van ban quy pham phap luat caa UBND huyén.

5. Poi véi Phong Tai chinh — Ké hoach huyén

13
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Trén co s¢ du toan Kinh phi cua cac co quan, don vi dé nghi hing nam, Phong
Tai chinh — Ké hoach tham muu UBND huyén bo tri du toan kinh phi dé xay dung
van ban quy pham phap luat trén dia ban huyén theo quy dinh.

5. Poi véi UBND cip xi

~ Can cu vao tinh hinh thyc té tai don vi Chu tich UBND cap xi ban hanh quy

ché phoi hgp can b, cong chirc c6 lién quan trong cong tac xay dung van ban quy
pham phap luat d¢ dam bao viéc soan thao, ban hanh van ban quy pham phap luét
phai tuan thu chdt ché quy dinh cia Luat nam 2015, Luat stra d61, b6 sung nam
2020.

14
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CAC BIEU MAU THEO QUY PINH
(Kem theo Sé Tay)

M4u s6 03. To trinh dw &n, dw thée viin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) Boc lap - Ty do - Hanh phuc

S8 MTTr-... (2)... ..(3)..., ngay... thang... nam 20...

TO TRINH
Dw an/dw thao... (4)...

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh... (5)... du
an/du théo... (4)... nhu sau:

I. SU'CAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN BPIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN
1. Muc dich

2. Quan diém xay dwng dw &n/dw thao vin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NQI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN
1. B6 cuc

2. N9i dung co ban cia du thao vin ban

V. NHUNG VAN BE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an/dy thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xét, quyét dinh./.
(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)

- Nhu trén; (Chir ky, ddu)

- Luu: VT,.....(8).A.XX(9)
Ho va tén
Ghi cha:
15
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(1) Tén co quan, to chire trinh vén ban. Truong hop c6 co quan cAp trén tryc tiép thi ghi tén co
quan cAp trén truc tiép & trén tén co quan, to chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtrc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Ghi quyén han, chirc vu ctia ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri lap dé nghi va s6 lugng ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).

MAu s6 20. Nohi quyét ciia Hoi ddng nhan dan cAp huyén (quy dinh true tiép)

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
HUYEN (1) NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: .../20...(2)../NQ-HPND w.(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET
.............................. [ ) IR

HOQI PONG NHAN DAN HUYEN ....(1)
KHOA.... KY HQP THU.....

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay... thang... nam................cccceeeernnen.. ;
CAN CUE o eee oo ee e aee e e (D) e ;

Xét To trmh ; Bdo cdo tham tra cia...; ¥ kién
thao luagn cua dai bzeu Hoz dong nhan dan taz ky hop

QUYET NGHI:

DU ..o
Nghi quyét nay di duogc Hoi ddng nhan déan ...(1)... Khoa... Ky hop thir... thong qua ngay ...
thang ... ndm ... va c6 hiéu lyc tir ngay ... thang ... ndm
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CHU TICH (7)
Noi nhin: (Chir ky, ddu)
Luu: VT, .(8). AXX(9).
Ghi chu:
(1) Tén quan, huyé¢n, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé truc thudc thanh phé truc
thudc trung wong ban hanh nghi quyét.
(2) Nam ban hanh.
(3) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé true thudc thanh phé truc
thudc trung wong, noi Hoi dong nhan dan ban hanh nghi quyét dong tru so.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hi€u, co quan ban hanh).

~ (6) Noi dung cua nghi quyét; tuy timg trudng hop, c6 thé két cdu thanh phan, chuong, myc,
tiéu muc.

(7) Trudng hop cp pho duoc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trudc Chu tich,
bén dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chit viét tit don vi chu tri soan thao va s6 lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 21. Nohi quyét ciia Hoi dong nhan dan cAp huyén (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: .../20...(2)../NQ-HPND ..(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET
Ban hanh.................. (4) ceeieeieenenieeneenaenns

HOQI PONG NHAN DAN HUYEN ....(1)
KHOA.... KY HQP THU....

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay... thang... RAM.................coocoveeeeeen.. ;

CAN CUE ..o ooe e e (D) e ;

XEt TO trinh ... ..o ittty BdO cdO tham tra ciia...; y kién
thao ludgn cua dai bieu Hoi dong nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay ........................ () T

DU 2. oo

DHBUL oo

Nghi quyét nay di duoc Hoi ddng nhan déan ...(1)... Khoa... Ky hop thir... thong qua ngay ...
thang ... ndm ... va c6 hiéu lyc tir ngay ... thang ... nam...
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CHU TICH (7)
Noi nhin: (Chit ky, dau)
- HQ va tén

Luu: VT, ‘..(.s). AXX(9).
Ghi chu:
(1) Tén quan, huyé¢n, thi xa, thé}nh phé truc thudc tinh, thanh phé truc thudc thanh phé truc
thudc trung wong ban hanh nghi quyét.
(2) Nam ban hanh.
(3) Tén quan, huyén, tbi x4, thanh phé true thudc tinh, ‘ghénh phé truc thudc thanh phé truc
thudc trung wong, noi Hoi dong nhan dan ban hanh nghi quyét dong tru so.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thdng ndm ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Trudng hop cap phod dugc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude Chu tich,
bén dudi ghi Phé Chu tich.

(8) Chtr viét tit don vi chu tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché ... ban hanh kém theo nghi quyét ciia Hi dong nhan déin cap huyén

(*) HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH/QUY CHE...
.................................... (2)eeeeerrrrrieeeeeerrnnieeeeennnns

(Kém theo Nghi quyét s6 .../20.../NQ-HPND ngay... thang... nam 20... cia Hi dong nhén
dan huyén...(1))

Ghi chu:
(*) Péng dau treo.

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé tryc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc
thudc trung wong ban hanh Quy dinh/Quy che...
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(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung ctia Quy dinh/Quy ché...; tuy timg trudng hop, c6 thé két ciu thanh phan,
chuong, muc, ti€u muc.

MAiu s6 22. Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip huvén (quy dinh true tiép)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phlc
S6: .../20...(2).../QD-UBND (3)..., NQAY... thdng... ndm 20...(2)...
QUYET PINH
.............................. (4) eeeeeereeeeeeeeeenes
UY BAN NHAN DAN HUYEN ....(1)
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiwong ngay... thAng... RAM................c.coovveevevne, ;
Can cur . Y ) A TP PP RO PPRTOT ;
Theo dé nghl cua.. U (0 ST
QUYET DINH:
............... (Deeeeeeeeennnnn
DHEU L.
DB vttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt
............... ) TR
DU ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt
DB vttt ettt ettt ettt ettt ettt et n et
TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhn: CHU TICH (8)
................ (Chﬁ, k_)}, ddu)
Lo VT, "”(’9) AXX(10). Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén quan, huyé¢n, thi x,ﬁ, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé truc thudc thanh phé truc
thudc trung wong ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén quén, huyén, thi x4, thanh phé truc thugc tinh, thanh phé truc thude thanh phd truc
thudc trung wong, noi Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh dong tru so.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hé.l’,lh,
ngay thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (ri€ng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hi€u, co quan ban hanh).

(6) Thi trudng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.
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~ (7) Noi dung cua quyét dinh; tiy ting truong hop, ¢ thé két cau thanh phan, chuong, muc,
tiéu muc.
(8) Trudng hop cp phé duge giao ky thay thi ghi chit viét tit “KT.” vao truée Chu tich,
bén dudi ghi Phé Cha tich.
(9) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va sb lugng ban luu.
(10) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sd luong ban phat hanh (néu can).

MAu s6 23. Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip huyén (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (1) Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S: .../20...(2).../QD-UBND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
QUYET PINH
Ban hanh.......ccceeveenaen... (4) ceeereeieeneeieeeneennenns
UY BAN NHAN DAN HUYEN ....(1)
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay... thang... ndm................cccceeeernnene. ;
Can cur . cerereeeeeeee een e e e e (D) s ;
Theo dé nghl cua.. verrenneeneeneeeaeeneevne e (0) e
QUYET PINH:
............... (/) AT
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy .....................cce..... (7) e
37T 2RO
5T AU
TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH (8)
(Chi ky, ddu)
- Luus VT, (5), AXX(10), Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén quén, huyén, thi x4, thanh pho tryc thudc tinh, thanh phd tryc thude thanh phd tryc
thudc trung wong ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phd tryc thugc tinh, thanh phd tryc thudc thanh phd tryc
thudc trung wong, noi Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh dong tru so.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Can cr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai vén ban, s0, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang ndm ban hanh vin ban va tén goi cla van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu truéng co quan, don vi chil tri soan thao quyét dinh.
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(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Trudng hop cap phod duogc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude Chu tich,
bén dudi ghi Phé Cha tich.

(9) Chit viét tit don vi chu tri soan thao va sé lugng ban luu.

(10) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo quyét dinh ciia Uy ban nhan din cip huyén

(*) UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (1) Doc lap - Tw do - Hanh phlc
QUY PINH/QUY CHE...
.................................... 77 T,
(Kém theo Quyét dinh s6 .../20.../0P-UBND ngay... thang... ndm 20... ciia Uy ban nhdn ddn
huyén...(1))
............... (R ) FPS
DHEBU Lo
DHBUL ..ottt ettt ettt
............... (R ) FPT
DHBUL.....ceee ettt ettt ettt en et
DHBUL ..ottt ettt ettt
Ghi chu

(*) Pong dau treo.

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé tryc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc
thudc trung wong ban hanh Quy dinh/Quy ché...

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung ctia Quy dinh/Quy ché...; ty timg trudng hop, cd thé két cAu thanh phén,
chuong, muc, tiéu muc.

MAiu s6 24. Nohi quyét ciia Hoi ddng nhin dan cip xa (quy dinh truc tiép)

HOQI PONG NHAN DAN XA (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../20...(2).../NQ-HDND ee(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...

NGHI QUYET
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HQI PONG NHAN DAN XA ....(1)
KHOA.... KY HQP THU.....

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy... thang... RAM. .........cocveveeveeveeveeene. ;
CaNn CU oo eevvev e es e e e e (D) e ;
Xt TOtrinh ........coooooviiiiiiiiiii v Bdo cdo tham tra ciia...; y kién
thao ludn cua dai bieu Hoi dong nhan dan tai ky hop.
QUYET NGHI:
............... (1) P
DHEBU Lo
DHBUL ..ottt ettt ettt n et en et
............... (1) P
DHBUL ...ttt ettt ettt ettt et n et en ettt
DHBUL ..ottt ettt ettt en et

Nghi quyét nay di duoc Hoi dong nhan dan ...(1)... Khoa... Ky hop thi... thong qua ngay ...
thang ... nam ... va c6 hiéu lyc tir ngdy ... thang ... nam...

CHU TICH (7)
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
Ho va tén

Luu: VT, ...(é). AXX(9).

Ghi chu:

(1) Tén x4, phuong, thi trin ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén xa, phuong, thi tran, noi Hoi déng nhan dan ban hanh nghi quyét dong tru sé.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, sd, ky hi€u, co quan ban hér,lh,
ngay thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hi€u, co quan ban hanh).

~ (6) Noi dung cua nghi quyét; tiy timg truong hop, ¢ thé két cau thanh phan, chuong, muc,
tiéu muc.
(7) Trudng hop cp phod duogc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude Chu tich,
bén dudi ghi Pho Chu tich.
(8) Chir viét tit don vi chi tri soan thao va sb lugng ban luu.
(9) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 25. Nohi quvyét ctia Hoi ddng nhin dan cip xa (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

HOQI PONG NHAN DAN XA (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
S: ...120...(2).../.NQ-HPDND wi(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
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NGHI QUYET

.............................. (4) ceveeeeeeeeieeeeeeeeeens
HQI PONG NHAN DAN XA ....(1)
KHOA.... KY HQP THU.....

Can cit Ludt Té chire chinh quyeén dia phwong ngdy... thang... RAM...................oooveeveee..... ;

Can CU oo eevvev e ee e e e e (D) s ;

Xt TOtrinh ... ... ovoiiiiiiiiiii v Bdo cdo tham tra ciia...; y kién
thao ludn cua dai biéu Hji dong nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy ........................... () SR

DHBU 2. oo

5T AT

Nghi quyét nay di duoc Hoi dong nhan dan ...(1)... Khoa... Ky hop thi... thong qua ngay ...
thang ... nam ... va ¢6 hiéu lyc tir ngay ... thang ... nam...

CHU TICH (7)
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
Ho va tén

L VT 8). AXXO).

Ghi chu:

(1) Tén x4, phuong, thi trin ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén xa, phuong, thi tran, noi Hoi d@)ng nhén dan ban hanh nghj quyét dong tru sé.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban héll’}h,
ngay thdng ndm ban hanh van béan va tén goi cua van ban (ri€éng luat, phap lénh khong ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Trudng hop cp pho duoc giao ky thay thi ghi chit viét tit “KT.” vao trudc Chu tich,
bén dudi ghi Phé Cha tich.

(8) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va sb luong ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cip xa

(*) HOI PONG NHAN DAN XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
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(Kém theo Nghi quyét sé .../20...INQ-HPND ngay... thang... ndm 20

(*) Pong dau treo.

Xa...(1))

(1) Tén xa, phuong, thi tran ban hanh Quy dinh/Quy ché...

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) No1 dung cua Quy dinh/Quy ché...; tiy timg trudng hop, cd thé két ciu thanh phan,

chuong, muc, tiéu muc.

MAu s6 26. Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cip xa (quy dinh true tiép)

UY BAN NHAN DAN XA (1)

S6:...120...(2).../QP-UBND

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

w.(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...

QUYET PINH
................. () I
UY BAN NHAN DAN XA ...(1)
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay... .... thang........ nam.....;

CON CU e oo e e e e e e e e e e e e e e e,

Theo dé nghj ciid ....................

Pieu. ...,

......... s

- Luu VT, ...(8). A. XX(9).

QUYET PINH:

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH (7)
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

... cua Hoi dong nhdn dan
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Ghi chu:

(1) Tén x4, phuong, thi trAn ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén x4, phuong, thi trin, noi Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh dong tru so.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, s, ky hiéu, co quan ban héu}h,
ngay thang ndm ban hanh vén ban va té€n goi cla van ban (riéng luat, phap lénh khong ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

~ (6) Noi dung cua quyét dinh; tiy ting truong hop, c6 thé két cau thanh phan, chuong, muc,
tiéu muc.

(7) Trudng hop cip phé duge giao ky thay thi ghi chit viét tit “KT.” vao truée Chu tich,
bén dudi ghi Phé Chu tich.

(8) Chir ky viét tit tén don vi soan théao hodc chu tri soan thao va s luong ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 27. Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cip xa (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN XA (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...(2).../.QP-UBND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
QUYET PINH
Banhanh .........c...cc..... (4) ceveeniiiininaenanns

UY BAN NHAN DAN XA ...(1)
Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phiong ngay....... thang... ... nam...... ;
CAN CUE e v e e e et e e e e e e e eeee e e (D) e et e e e et e ey
TREO @6 NGRT CU ... co. coe oo e oo oo e e e et e e e e et e e e e et e e s e e
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay

3 ) 1] | TP

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH (7)
S : (Chit ky, dau)
SR ; Ho va tén
- Luu VT, ...(8). A. XX(9).

Ghi cha:

(1) Tén xa, phuong, thi trdn ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén x4, phuong, thi trin, noi Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh dong try so.
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(4) Tén quyét dinh.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dy du tén loai van ban, s0, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang ndm ban hanh vén ban va té€n goi clia van ban (riéng luat, phap lénh khong ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Trudng hop cép phod duogc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude Chu tich,
bén dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chir ky viét tit tén don vi chu tri soan thao va s lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sé lugng ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo quyét dinh ciia Uy ban nhan din cip xi

(*) UY BAN NHAN DAN XA (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE...

(Kém theo quyét dinh s6 .../20.../0P-UBND ngay... thang... nam 20... ciia Uy ban nhdn dén
xa...(1))

Ghi chu:

(*) Bong dau treo.

(1) Tén xa, phuong, thi tran ban hanh Quy dinh/Quy ché...
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) No1 dung cua Quy dinh/Quy ché...; tiy timg trudng hop, c6 thé két cu thanh phan,
chuong, muc, tiéu muyc.
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